
湖南科技大学采购流程示意图流程

责任部门                     流  程                     环节文件
	采购需求部门/归口管理部门/财务处
	----
	申请采购预算
	----
	采购预算申报表

	
	
	
	
	

	采购需求部门/归口管理部门/采购中心
	----
	采购意向公示
	----
	采购意向公示表

	
	
	
	
	

	采购需求部门/
职能部门
	----
	提交采购申请
	----
	采购申请表、调研表、采购需求

	
	
	
	
	

	纪委监察部门/
采购中心
	----
	抽取代理机构
	----
	代理机构抽取表

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	复核采购需求
	
	

	
	
	
	
	

	采购领导小组
	----
	确定采购实施方案
	
	

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	编制采购文件
	----
	采购文件送审表

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	发布采购公告
	
	

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	组织和接受供应商报名
	
	

	
	
	
	
	

	纪委监察部门
	----
	抽选评审专家并组成评审委员会
	----
	评审抽取表

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	组织评审
	----
	评审报告

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	发布中标(成交）
结果公告
	----
	中标通知书

	
	
	
	
	

	采购中心
	----
	结果公示
	
	

	
	
	
	
	

	采购需求部门/
职能部门
	----
	合同的签订与履行
	----
	采购合同

	
	
	
	
	

	采购需求部门/
职能部门
	----
	验收
	----
	验收报告


注：采购中心可自行采购或者委托采购代理机构采购
